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1. Moduł polowania indywidualne 
Moduł polowania indywidualne, wraz z książką ewidencji polowań, umożliwia pełną obsługę procesu 

polowań indywidualnych – od zapisu i jego potwierdzenia, poprzez wgląd i edycję wpisów w książce, 

aż po zakończenie i rozliczenie polowania. System pozwala na rejestrację postrzałków, wprowadzenie 

danych o pozyskanej zwierzynie oraz uzupełnienie informacji rozliczeniowych. Po zakończeniu 

wszystkich czynności polowanie zostaje rozliczone i zamknięte w systemie. 

 

1.1 Wgląd w książkę ewidencji polowań 

1. Z menu wybierz pozycję Książka ewidencji polowań. 

2. System wyświetli widok Książka ewidencji polowań. 

3. Wybierz Łowiecki rok gospodarczy. 

4. System zaktualizuje listę wpisów dla wskazanego Łowieckiego roku gospodarczego. 

5. Wybierz Obwód łowiecki. 

6. System wyświetli karty polowań dla danego obwodu łowieckiego. 
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1.2 Wpis na polowanie indywidualne. 

Jeśli jesteś myśliwym posiadającym upoważnienie, możesz samodzielnie dokonać wpisu na 

polowanie indywidualne. Aby to zrobić, wykonaj następujące kroki: 

1. Z menu wybierz Książka ewidencji polowań. Tę samą opcję możesz również otworzyć, klikając 

ją na górnym pasku systemu. 

2. System wyświetli widok Książka ewidencji polowań. 

3. Kliknij przycisk Dodaj wpis na polowanie. 

 

4. System wyświetli okno Wpis na polowanie, zawierające formularz do uzupełnienia. 

5. Z rozwijanej listy wybierz Numer upoważnienia. 

6. System wyświetla mapę odwodu z rewirami i miejscami polowań (jeśli istnieją) zgodnie  

z obwodem wskazanym na upoważnieniu. 

Rewiry oznaczone są kolorem w zależności od jego dostępności: 

• Czerwony – rewir zablokowany, 

• Żółty – rewir, w którym są otwarte polowania, 

• Zielony – rewir dostępny. 

Miejsca polowania również oznaczono kolorem: 

• Czerwony – miejsce polowania zajęte przez innego Myśliwego, 

• Zielony – miejsce polowania dostępne. 
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7. Określ datę rozpoczęcia polowania. 

8. System domyślnie ustawi datę rozpoczęcia polowania na czas wyświetlania formularza Wpis 

na polowanie + 2 minuty. Możesz również opcjonalnie określić datę zakończenia. 

9. Z rozwijanej listy wybierz rewir polowania lub kliknij wybrany rewir bezpośrednio na mapie. 

10. System aktywuje listę miejsc polowania dla danego rewiru oraz przybliży mapę do danego 

obszaru. 

11. Określ miejsce polowania wybierając je z listy lub klikając ikonkę miejsca na mapie. 

W przypadku wielu rewirów lub ich braku, wybór miejsca polowania z listy oraz mapy nie jest dostępny. Jeśli 

w konfiguracji koła aktywowano opcję „EKEP: dostępny rejon polowania ‘Inne’”, zostanie ona udostępniona 

w przypadku wielu rewirów lub braku dostępnych miejsc polowania. 

12. W razie potrzeby uzupełnij pole Uwagi,  

13. Zakończ wpis na polowanie klikając przycisk Zapisz. 

 

14. System zweryfikuje datę rozpoczęcia polowania z aktualną datą i godziną. Jeśli dane są 

poprawnie uzupełnione system doda wpis do książki. 

15. System powróci do widoku Książki ewidencji polowań, w którym pojawi się nowy wpis na 

polowanie wyróżniony żółtym tłem i zieloną czcionką 
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1.3 Wpis na polowanie indywidualne innego Myśliwego. 

W celu wpisania na polowanie indywidualne innego Myśliwego posiadającego upoważnienie 

wykonaj kroki: 

1. Wyświetl podgląd wpisu na polowanie (Rozdział 1.2). 

2. System wyświetli formularz Wpis na polowanie. 

3. Kliknij opcję Wpisz innego myśliwego. 

4. System wyświetli dodatkową opcję Wpisz myśliwego komercyjnego oraz listę Myśliwych. 

5. Wybierz Myśliwego z listy.  
Jeśli chcesz wpisać na polowanie Myśliwego komercyjnego, zaznacz opcję Wpisz myśliwego komercyjnego i wybierz 

Myśliwego z listy. 

 

 
 

6. Uzupełnij pozostałe pola zgodnie z wytycznymi opisanymi w Rozdziale 1.2. 

 

1.4 Jak wykreślić wpis na polowanie z książki? 

Wykreślenie wpisu na polowanie jest możliwe przed rozpoczęciem. Może to zrobić mysliwy zapisany na polowanie  

lub Łowczy 

Aby wykreślić wpis z książki ewidencji polowań wykonaj kroki: 

1. Z menu wybierz pozycję Książka ewidencji polowań. 

2. System wyświetli widok Książka ewidencji polowań. 

3. Wybierz Łowiecki rok gospodarczy oraz Obwód łowiecki. 

4. System zaktualizuje listę wpisów dla wskazanego Łowieckiego roku gospodarczego oraz dla 

podanego obwodu. 

5. Kliknij na rekord z listy polowań, który chcesz wykreślić. 
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6. System wyświetli widok polowania. 

7. Kliknij przycisk Wykreśl znajdujący się nad tabelą polowania. 

 

8. System wyświetli okienko wymagające potwierdzenie wykreślenia polowania. Potwierdź 

czynność klikając przycisk Tak. 

9. System powróci do widoku Książki ewidencji polowań, w którym wykreślone polowanie 

oznaczone będzie przekreśloną czcionką. 
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1.5 Zakończenie polowania przez Myśliwego. 

1.5.1 Jak zakończyć polowanie bez pozyskania zwierzyny? 

Zakończenie polowanie jest możliwe po jego rozpoczęciu.  

Aby zakończyć polowanie bez pozyskania zwierzyny wykonaj kroki: 

1. Przejdź do podglądu polowania do zakończenia 

2. Kliknij ikonę edycji polowania . 

3. Wprowadź Datę zakończenia polowania oraz Sumę oddanych strzałów i Zapisz zmiany. 

 

4. Jeśli data zakończenia polowania już nastąpiła system wyświetli przycisk Zakończ polowanie – 

kliknij go i potwierdź zakończenie polowania 

5. System zmieni status polowania na Zakończone – znika wyróżnienie kolorystyczne polowania. 

 

6. Od tego momentu polowanie będzie widoczne dla Łowczego – widoku Rozliczenie polowania 

indywidualnego. 

  



 
Polski Związek Łowiecki / Polish Hunting Association des Chasseurs Polonais 

Projekt: Budowa i wdrożenie Systemu informatycznego Kół Łowieckich Polskiego Związku Łowieckiego 2.0 

 

 Strona 9 z 24 

1.5.2 Jak zarejestrować pozyskaną zwierzynę? 

1. Przejdź do podglądu polowania, w którym chcesz uzupełnić pozyskana zwierzynę  

2. Kliknij ikonę edycji polowania . 

3. System wyświetli okno Edycja polowania, uzupełnij datę zakończenia polowania oraz 

opcjonalnie liczbę oddanych strzałów do zwierzyny grubej i uwagi 

4. Wprowadzone zmiany potwierdź przyciskiem Zapisz, system zaktualizuje dane w tabeli. 

5. W zakładce Zwierzyna kliknij przycisk Dodaj zwierzynę. 

6. Uzupełnij wymagane dane, po czym kliknij przycisk Zapisz. 

 

7. System zweryfikuje dane, jeśli dane są poprawne system zamknie okno, doda wpis do tabeli 

zwierzyna oraz aktywuje narzędzia edycji tuszy. 
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1.5.3. W jaki sposób edytować dodaną zwierzynę oraz uzupełnić dane  

z punktu skupu? 

Aby edytować dodaną zwierzynę wykonaj kroki: 

1. W sekcji Zwierzyna kliknij ikonę Edytuj . 

2. System wyświetli okno Edycji zwierzyny. 

3. Uzupełnij wymagane dane, następnie zapisz zmiany klikając przycisk Zapisz. 

 

4. System zweryfikuje dane. Jeśli dane są poprawnie wprowadzone system zamyka okno  

i aktualizuje tabelę Zwierzyna. 

5. W przypadku przeznaczenia zwierzyny na Punkt skupu, system aktywuje dodatkowy formularz 

Punkt skupu, za pomocą którego możesz uzupełnić 

dane z punktu skupu: 

a. Nazwę punktu skupu; 

b. Wagę; 

c. Numer MP; 

d. Identyfikator tuszy; 
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1.5.4. Jak dodać pozycję zestrzału? 

W celu dodania lokalizacji zestrzału zwierzyny wykonaj kroki: 

1. W sekcji Zwierzyna kliknij ikonę Pozycja zestrzału . 

2. System wyświetli okno Pozycja zestrzału. W oknie prezentowana jest mapa obwodu 

łowieckiego w którym odbywa się polowanie. 

3. Kliknij ikonę Edytuj geometrię  w lewym dolnym rogu mapy. 

4. System aktywuje narzędzie dodania lokalizacji oraz wyświetli ikonę dyskietki w celu jej zapisu. 

5. Złap lewym klawiszem myszy punkt wskazujący roboczą lokalizację przesuń go w miejsce 

zestrzału, następnie zapisz pozycję klikając ikonę dyskietki . Jest to konieczne, aby system 

odczytał współrzędne zestrzału. 

6. Na koniec kliknij przycisk Zapisz. 

7. Lokalizacje zestrzału możesz zmieniać klikając ponownie ikonę Pozycja zestrzału . 

 

 

  



 
Polski Związek Łowiecki / Polish Hunting Association des Chasseurs Polonais 

Projekt: Budowa i wdrożenie Systemu informatycznego Kół Łowieckich Polskiego Związku Łowieckiego 2.0 

 

 Strona 12 z 24 

1.5.5. W jaki sposób załączyć załączniki do tuszy i do polowania? 

W celu dodania załącznika do zwierzyny wykonaj kroki: 

1. Kliknij ikonę Załączniki . 

2. System wyświetli okno Dodaj 

załączniki. 

3. Określ Typ dodawanego 

załącznika (dostępne typy: zdjęcie 

zwierzyny, trofeum, rejestry, MP, 

inne), następnie wybierz plik(i), 

które chcesz dodać. 

4. System doda wskazane pliki do 

listy załączników w statusie 

Oczekujące. 

5. Potwierdź wybór załączników 

klikając przycisk Prześlij na 

serwer. 

6. Po przesłaniu plików na serwer status załączników zmieni się na Gotowe. 

7. Zapisz dodane załączniki klikając przycisk Zapisz. 

8. System zapisze załączniki. Typ załącznika oraz ich nazwa będzie dostępna w zakładce 

Załączniki. 

9. Zamknij okno Załączniki klikając ikonę x znajdującą się w prawym górnym rogu. 

 

 

Możesz również dodać załącznik do polowania (bez powiązania z tuszą). Użyj do tego przycisku Dodaj 

załączniki umieszczonego w panelu Załączniki. 
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1.5.6. Oświadczenie o oględzinach. 

W celu uzupełnienia Oświadczenia o oględzinach wykonaj kroki: 

1. Kliknij przycisk Oświadczenie o oględzinach umieszczony nad sekcją Polowanie. 

 

2. System wyświetli widok Oświadczenie o oględzinach. 

3. Kliknij ikonę edycji przy wybranej tuszy z tabeli. 

4. System wyświetli okno Oświadczenie o oględzinach z dwoma opcjami do wyboru Oględziny 

poprawne oraz Oględziny niepoprawne. 

5. Wybierz typ oględzin, w przypadku Oględzin niepoprawnych uzupełnij formularz 

wyświetlony przez system. 

6. Kliknij przycisk Zapisz. 
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7. System zamknie okno oraz zaktualizuję tabelę oświadczenia – pola Stan oraz Powód. 

8. Zakończ uzupełnienie oświadczenia klikając przycisk Zapisz oświadczenie. 

 

9. Jeśli oświadczenie nie zostało uzupełnione dla wszystkich tusz, system komunikuje błąd. 

10. W celu wydrukowania oświadczenia kliknij przycisk Drukuj, system wygeneruje 

oświadczenie, które możesz wydrukować lub zapisać na dysku komputera. 

 

11. Aby powrócić do polowania kliknij jego numer na ścieżce. 
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1.5.7. DDE 

W przypadku pozyskania dzika aktywowany jest przycisk DDE, który umożliwi uzupełnienie formularza 

DDE i wysłanie wniosku ZIPOD. 

1. Kliknij przycisk DDE. 

 

2. System wyświetli widok DDE, który zawiera tabelę z opisem pozyskanych tuszy (dzików) z opcją 

edycji znajdującą się w ostatniej kolumnie rekordu. 

3. Kliknij ikonę edycji  wybranego rekordu tuszy. 

4. System wyświetli okno Edycja DDE, uzupełnij formularz, następnie w celu zapisu kliknij 

przycisk Zapisz. 

 

5. System powróci do widoku DDE i zaktualizuje dane w tabeli oraz uaktywni opcję Usuń  – 

pozwalającą na usunięcie wprowadzonego DDE. 
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6. Kliknij przycisk Drukuj, jeżeli chcesz wydrukować DDE. 

7. System wygeneruje DDE i wyświetli jego podgląd. Możesz go wydrukować lub zapisać na dysk 

komputera. 

 

 

8. Aby powrócić do polowania kliknij jego numer na ścieżce 
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1.5.8. Zakończenie polowania po wprowadzaniu pozyskania zwierzyny. 

Aby zakończyć polowanie po uzupełnieniu zwierzyny wykonaj kroki: 

1. Przejdź do podglądu polowania do zakończenia. 

2. Jeśli data zakończenia polowania już nastąpiła system wyświetli przycisk Zakończ polowanie 

– kliknij go i potwierdź zakończenie polowania 

 

 

3. System sprawdzi jakie gatunki zostały pozyskane i czy wszystkie wymagane dane zostały 

uzupełnione. Każdy brak danych będzie sygnalizowany komunikatem. np.: w przypadku 

zwierzyny grubej wymagane jest podanie ilości strzałów.   

4. Uzupełnij brakujące dane i ponów próbę zakończenia polowania. 

5. Jeżeli koło /OHZ aktywowała opcję 

konfiguracji jednostki „Wysyłaj 

dane o dzikach do ZIPOD podczas 

zatwierdzania polowania”, 

zaakceptuj zgodę na przetwarzanie 

danych osobowych. 

 

6. System zmieni status polowania na 

Zakończone – znika wyróżnienie 

kolorystyczne polowania. 
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7. Od tego momentu polowanie będzie widoczne dla Łowczego – widok Rozliczenie polowania 

indywidualnego. 

 

8. Dalsze postępowanie opisano w rozdziałach 1.7 i  1.8. 

 

1.6 Jak postępować w przypadku postrzałka? 
W sytuacji odnalezienia postrzałka wykonaj kroki: 

1. Przejdź do edycji polowania, w którym wystąpił postrzałek i kliknij ikonę Edycji  

2. W oknie Edycja polowania wybierz opcję Postrzałek oraz opcjonalnie uzupełnij pozostałe pola. 

 

3. System powróci do widoku szczegółowego polowania oraz aktywuje zakładkę Postrzałek. 

4. Kliknij przycisk Dodaj postrzałka. 

 

5. System wyświetli okno Dodaj postrzałka.  
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6. Uzupełnij dane postrzałka, następnie potwierdź je klikając przycisk Zapisz. 

 

7. System powróci do widoku polowania oraz zaktualizuje tabelę Postrzałek 

 

Polowanie z postrzałkiem jest oznaczone w Książce ewidencji polowań ikoną czerwonego pieska w ostatniej 

kolumnie EKEP. 

 

8. Kliknij ikonę Pozycja zestrzału znajdującą się w ostatniej kolumnie tabeli Postrzałek. 

9. Wyznacz pozycję zestrzału zgodnie z opisem w rozdziale 1.5.4. 

 

Pozycje zestrzału wymagana jest wyłącznie dla dzików oraz jeśli koło lub OHZ aktywuje opcje „Wysyłaj dane  

o dzikach do ZIPOD podczas zatwierdzania polowania”.  
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10. Widoczne współrzędne można skopiować  przekazać Myśliwym z pogotowia 

postrzałkowego. 

11. W sytuacji odnalezienia postrzałka można go przenieść do pozyskania zwierzyny, aby to 

zrobić kliknij ikonę Pozyskanie zwierzyny. 

 

12. System usunie postrzałka z tabeli Postrzałek i przeniesie go tabeli Zwierzyna. 

 

13. Dalsze postępowanie jest analogiczne jak w przypadku pozyskanej zwierzyny – Rozdział 1.5.3. 
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1.7 Zatwierdzenie i przekazanie polowania do Skarbnika 
Aby zatwierdzić rozliczenie i przekazać polowanie do Skarbnika wykonaj kroki: 

1. Z menu wybierz pozycję Polowanie, następnie kliknij opcję Rozliczenie polowania 

indywidualnego. 

2. System wyświetli widok Rozliczenie polowania indywidualnego. 

3. Wskaż odpowiedni Łowiecki rok gospodarczy oraz Obwód łowiecki. Po dokonaniu wyboru 

system wyświetli wpisy odpowiadające wybranym kryteriom. 

 

4. Kliknij rekord polowania, które chcesz rozliczyć. Dotyczy to polowania w statusie 

Wprowadzanie tusz. 

5. System wyświetli szczegółowy widok polowania. 

6. Zweryfikuj dane, a przypadku konieczności uzupełninia lub modyfikacji edytuj dane polowania 

wykorzystując dostępne narzędzia i opcje. 

7. Kliknij przycisk Zatwierdź do rozliczenia. 
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8. System wyświetli okienko wymagające potwierdzenie czynności. Zatwierdź polowanie klikając 

przycisk Tak. 

9. System zmieni status polowania na Nierozliczony oraz aktywuje dodatkowe opcje tj.  

• Pobierz świadectwo pochodzenia  

o Kliknij przycisk Pobierz świadectwo pochodzenia. 

o System wygeneruje Świadectwo pochodzenia i wyświetli jego podgląd. Masz 

możliwość zapisać je na dysku komputera lub wydrukowania. 

• Wróć do wprowadzania tusz 

o Kliknij przycisk Wróć do wprowadzania tusz, aby powrócić do poprzedniego 

stanu. 

• Przekaż do skarbnika 

o Kliknij przycisk Przekaż do Skarbnika, aby zatwierdzić polowanie i przekazać 

polowanie Skarbnikowi do rozliczenia finansowego. 

o System wyświetli okienko wymagające potwierdzenia czynności. Zatwierdź 

przekazanie klikając przycisk Tak.  

 

10. Stan polowania ulegnie zmianie na Do zafakturowania oraz aktywowana jest opcja wycofania 

zatwierdzenia. 

 

11. Od tego momentu polowanie jest widoczne dla Skarbnika w menu Finanse > Rozliczenie 

finansowe polowania - szczegóły w kolejnym rozdziale.  
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1.8 Rozliczenie finansowe polowania indywidualnego 

Aby rozliczyć finansowo polowania indywidualne wykonaj następujące kroki: 

1. Z menu wybierz pozycję Finanse, następnie kliknij Rozliczenie polowania indywidualnego. 

2. System wyświetli widok Rozliczenie finansowe polowania z aktywną zakładką Lista rozliczeń. 

3. Wskaż aktualny Łowiecki rok gospodarczy. Po dokonaniu wyboru system wyświetli jedynie 

wpisy odpowiadające wybranym kryteriom. 

 

4. Wybierz rekord polowania, które chcesz rozliczyć. Dotyczy to polowania o statusie Do 

zatwierdzenia. 

5. System wyświetli widok szczegółowy polowania oraz aktywuje narzędzia: 

a.  obsługi polowania 

• Zatwierdzenie; 

• Wycofanie do Łowczego; 

b.  obsługi zwierzyny:  

• Edycja rozliczenia finansowego; 

• Pozycja zestrzału; 

• Premia; 

• Protokół; 

• Załączniki. 

 

  



 
Polski Związek Łowiecki / Polish Hunting Association des Chasseurs Polonais 

Projekt: Budowa i wdrożenie Systemu informatycznego Kół Łowieckich Polskiego Związku Łowieckiego 2.0 

 

 Strona 24 z 24 

6. Zakończ rozliczenie finansowe polowania klikając przycisk Zatwierdź. 

 

7. System poprosi o potwierdzenie zatwierdzenia, kliknij przycisk Tak.  

8. System zmieni stan polowania na Zatwierdzony oraz aktywuje opcję: DDE, w przypadku 

zatwierdzenia dzika, Oświadczenie o oględzinach. 

 

9. Aby powrócić do Listy rozliczeń kliknij na ścieżce pozycje Rozliczenie finansowe polowania  

 

 

Za dalsze etapy rozliczenia polowania odpowiada Moduł rozliczenia finansowe. Zapoznaj się z podręcznikiem 

użytkownika tego modułu, aby poznać dostępne metody rozliczenia 


